МКОУ «Дубравская  ООШ
План работы школы

2013-2014 г.г.

1-й раздел:  Педагогический анализ итогов учебного года. Задачи на  новый учебный год.
2-й раздел: Организация деятельности общеобразовательного учреждения ,направленная на получение бесплатного общего образования начального, основного.

3-й раздел: Работа с педагогическими кадрами, повышение их квалификации, аттестация.

4-й раздел: Деятельность педколлектива, направленная на улучшение образовательного процесса .

5-й раздел: Деятельность педколлектива, направленная на создание системы воспитательной работы.

6-й раздел: Управление общеобразовательным учреждением. Работа с родителями.

7-й раздел: Система внутришкольного контроля.

8-й раздел Укрепление учебно-материальной базы. Средства образовательного учреждения.

9-й раздел: Организационно-педагогические мероприятия.

Цели и задачи педагогического коллектива на 2013-14 учебный год:

Тема работы школы на 2013-2014 гг.: "Формирование образовательной среды, обеспечивающей доступность, высокое качество образования и воспитание социально адаптированной личности".

Цели: 

1. Дальнейшее совершенствование учебно-воспитательного процесса с учетом индивидуальных особенностей обучающихся, их интересов, образовательных возможностей, состояния здоровья и повышения профессионального статуса учителя, готовности его к инновациям как факторов перспективного развития процессов обучения и воспитания. 

2. Содействие формированию у обучающихся социально позитивных потребностей и установок построения своей жизнедеятельности, развитию и раскрытию их духовного и творческого потенциалов, устранению негативных явлений в сфере поведения и отношений с окружающими.

Задачи:

1. Обеспечение координации усилий всех участников учебно-воспитательного процесса в организации профилактической работы по предупреждению правонарушений среди несовершеннолетних. 

2. Создание условий для развития и поддержания высокой мотивации обучающихся в учебной деятельности.

Организация деятельности общеобразовательного учреждения, направленная на получение бесплатного общего образования начального, основного.
Организационно-педагогические мероприятия на начало учебного года
	№
	Наименование мероприятия
	Сроки выполнения
	Ответственный 

	1
	Укомплектовать школу педагогическими кадрами
	До 31.08.13
	Директор школы

	2.
	Организовать горячее питание в школе.
	К 8.09.13
	Директор школы

Председатель родительского комитета

	3.
	Организовать прием учащихся в 1 класс
	До 1.09.13
	Директор школы

	4.
	Издать приказ о зачислении учащихся в 1 класс
	До 1.09.13
	Директор школы

	5.
	Совместно с профсоюзным комитетом предварительно обсудить план работы школы на новый учебный год,подготовить анализ работы педагогического коллектива за 2012-13 уч.год и определить задачи школы на новый 2013-2014 уч.год


	До 31.08.13
	Директор школы

	6.
	Провести смотр готовности классов к началу учебного года
	До 25.08.
	Директор школы

	7.
	Назначить классных руководителей. заведующих кабинетами, руководителей кружков.
	До 1.09
	Директор школы

	8.
	Составить план внутришкольного контроля
	До 1.09
	Директор школы

	9.
	Ознакомить вновь прибывших учителей и учащихся с локальными актами и Уставом школы
	До 1.09
	Директор школы

	10
	Проверить совместно с профкомом школы наличие книжного фонда школьных учебников и методической литературы
	До 1.09.
	Директор школы

	11
	Организовать обучение на дому
	До 1.09
	Директор школы

	12
	Проверить и прорецензировать рабочие программы  руководителей кружков, учителей, планы воспитательной работы классных руководителей, старшей вожатой.
	До 15.09
	Директор школы

	13
	Завести на новый учебный год необходимую педагогическую документацию:

-журналы по предпрофильной подготовке;

-классные журналы;

-журналы по организации дополнительного образования.


	До 5.09
	Директор школы

	14
	Провести инструктивное совещание с классными руководителями об основных воспитательных общешкольных мероприятиях в новом учебном году, требованиях к оформлению документации.
	До 10.09
	Директор школы

	15
	Составить тарификацию учителей на 2013-2014 уч.год
	До 5.09
	Директор школы

	16
	Подготовить отчеты на начало учебного года(ОШ-1 и др.)
	До 08.09
	Директор школы

	17
	Оформить личные дела учащихся 1 класса, занести в алфавитную книгу .
	До 5 .09
	Учитель 1 класса. директор школы

	18
	Составить социальный паспорт школы (учет детей из группы риска. Неблагополучные семьи и т.д.)
	До 15.09
	Классные руководители, директор школы


Мероприятия по охране жизни ,здоровья и технике безопасности учащихся и работников школы на учебный год
	№
	Наименование мероприятий
	Срок 
	Ответственный 

	Мероприятия по предупреждению детского дорожно-транспортного травматизма



	1
	Организовать с классными руководителями 1-9 классов инструктивно-методические занятия по методике проведения занятий с учащимися по Правилам дорожного движения.
	До 1.09
	Учитель ОБЖ

	2
	Организовать с учащимися школы изучение ПДД 
	Постоянно 
	Кл.руководители.учитель ОБЖ

	3
	Проводить с учащимися тематические  утренники, викторины, конкурсы, соревнования по безопасности дорожного движения
	постоянно
	Кл.руководители

	4
	Проводить встречи с работниками ГИБДД
	Постоянно 
	кл.руководители

	5
	На родительских собраниях периодически обсуждать вопрос о профилактике детского ДТТ
	постоянно
	Кл.руководители

	Противопожарные  мероприятия

	1.
	Издать приказ о назначении ответственных лиц за пожарную безопасность, о создании добровольной пожарной дружины среди сотрудников школы и дружины юных пожарных.
	До 1.09

до15.09
	Директор школы

	2
	Организовать проведение противопожарного инструктажа с  работниками школы с проведением зачетного занятия по проверке знаний по пожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума
	31.08
	Директор школы

	3
	Проверить эвакуационные выходы.
	До 1.09
	Директор школы 

	Мероприятия по охране жизни, здоровья и технике безопасности учащихся

	1
	Осуществлять регулярный контроль за соблюдением  санитарно-гигиенических требований , согласно санитарным правилам и нормам  СанПиНа.
	В течение года
	Директор школы

	2
	Организовать двухразовое горячее питание 
	сентябрь
	Директор школы, родительский комитет

	3
	Обеспечить своевременное индивидуальное обучение больных детей на дому, осуществлять контроль за учебным процессом
	Сентябрь 
	Директор школы

	4
	Провести анализ заболеваемости учащихся 1-4,5-9 классов по группам здоровья
	Сентябрь 
	Уч.физкультуры.фельдшер

	5
	Провести инструктаж работников школы по вопросам охраны жизни детей и соблюдения правил ТБ
	До 07.09
	Директор школы

	6
	Принять меры безопасности в учебных кабинетах, спортивном зале, мастерской.
	постоянно
	Заведующие кабинетами

	7
	При организации экскурсий, туристических походов тщательно выбирать маршруты, проводить подготовку учащихся, инструктаж, проверять наличие средств доврачебной помощи
	Постоянно 
	Кл.руководители

	8
	Систематически изучать ПДД, проводить встречи с работниками ГИБДД, пожнадзора, организовать внеклассные мероприятия по профилактике травматизма и т.д.
	Постоянно 
	Кл.руководители

	9
	При проведении массовых мероприятий принимать постоянные меры по безопасности и охране жизни детей
	постоянно
	ответственные за мероприятие

	Организационно-технические мероприятия по улучшению условий и охраны труда работников школы

	1
	Издать приказ по охране труда
	сентябрь
	Директор школы

	2
	Издать приказ о создании комиссии по охране труда
	сентябрь
	Директор школы

	3
	Провести общий технический осмотр здания школы
	Август 
	Директор школы


Работа с педагогическими кадрами, повышение их квалификации, аттестация.

1.Организация работы шМО:

а) учителей начальных классов-руководитель МО Шевцова В.А.;

б) учителей предметников среднего звена -руководитель Заиченко О.В.;

в) классных руководителей-руководитель Гончарова Л.Е.
2. Курсовая подготовка учителей:

 Пустовалова Т.А.- курсы учителей немецкого языка
3. Посещения и взаимопосещения открытых уроков и внеклассных мероприятий в течение учебного года,  обобщение опыта работы.

4. Выездные заседания МО на базе школы.

5. Подготовка и чтение докладов, рефератов, выступлений на школьных, районных предметных МО, конференциях, педсоветах, родительских собраниях.

6. Методическая взаимопомощь.

7. Обновление школьного сайта .
Педсоветы

	№
	Тематика педсоветов
	Время проведения

	1
	1.Анализ деятельности за 2012-2013 уч.год , планирование работы школы на 2013-2014 уч.год .
	Август 

	2.
	1. Итоги КО контроля 5 класса, 1 класса.

2. Итоги обзорных посещений «Состояние УВП на начало учебного года».
	Октябрь 

	3.
	1. Закон об образовании -изучение и обсуждение.
2. Акт самообследования школы- рассмотрение и утверждение.
2.Итоги административных контрольных работ .

	Декабрь 

	4.
	1.Профессиональный стандарт педагога.
2. 

	Февраль 

	5.
	1. Аттестация 4 класса.

 2. О допуске учащихся к итоговой аттестации
	Май 

	6.
	1. О переводе учащихся в следующий класс.

2. О выпуске учащихся 9 класса .

3. Выполнение решений педсоветов за 2013-14 учебный год.
	Июнь 


2.Работа с родителями.

План совместной работы школы с родителями учащихся
	№
	Содержание работы
	Срок 
	Ответственные 

	1
	День  открытых дверей для родителей, общественности.
	Октябрь 
	Директор школы

	2
	Общешкольные родительские собрания:


	
	

	
	1. Итоги учебной , воспитательной , финансовой работы за 2012-2013 учебный год
2.. Питание в школьной столовой
3.Предупреждение правонарушений и преступлений среди учащихся.
4.Предупреждение ДДТТ 

	2 сентября 
	Директор школы

	
	1. Итоги 1 четверти.
 2. Итоги медосмотра
3.Рассмотрение нового Закона об образовании.
	Ноябрь 
	

	
	1.Итоги 1 полугодия.
2.Разное.
	Январь 
	

	
	1.Встреча с  инспектором  ПДН.

2. Итоги 3 четверти.


	Апрель 
	

	
	1. О подготовке школы к новому учебному году.

2.Организация летнего отдыха детей.

3. Предупреждение правонарушений и преступлений среди учащихся в летнее время.

	Май 
	

	3.
	Классные родительские собрания, посвященные изучению Закона РФ 
« Об образовании», прав и обязанностей родителей.
	Сентябрь 
	Классные руководители.

	4
	Оформление стенда «Для вас, родители» и регулярное его обновление.
	Сентябрь-октябрь 
	Руководитель шМО Кл.руководителей

	5
	Консультации родителям по интересующим их вопросам «Спрашивайте-отвечаем»
	Ежемесячно 
	Директор школы

	6
	Совместные праздники родителей и учащихся.:
-«Первый раз в первый класс»

-День матери

-Мастерская Деда Мороза

-Зимние забавы

-День здоровья

-8 марта

-23 февраля
-«Мама, папа, я-спортивная семья»и др.
	Согласно календарного плана
	Классные руководители

	7
	Чествование родителей за успехи в воспитании детей, за активную помощь школе.
	Май 
	Директор школы

	8
	Выпускной вечер в 9 кл.
	Июнь 
	Кл.руководитель 9 кл.

	9
	Лекторий для родителей на темы профилактики наркомании, алкоголизма, нравственных качеств у детей .
	1 раз в четверть
	Кл.руководители


Заседания  родительского комитета
Сентябрь- 1. Заготовка продуктов для школьной столовой.

2.Утверждение тематик заседаний родительского комитета.

Ноябрь -    1.Качество питания в школьной столовой.

                   2.Рейды «Улица и подросток » .

Декабрь – 1.Итоги работы родительского комитета за 1 полугодие.

                  2.О проведении Новогодних праздников и зимних каникул.

Май  -  1. О подготовке школы к новому учебному году.

                2. Организация ремонтных работ

                3. Летняя оздоровительная кампания

Деятельность педколлектива, направленная на улучшение образовательного процесса .

	Распределение классного руководства.

Составление планов работы с классами классными руководителями, обмен опытом.

Организация кружковой работы.

Оформление классов-кабинетов.

Работа по преемственности начальной школы и основной.

Работа с одаренными детьми. Школьные предметные олимпиады, смотры, конкурсы.
Подготовка и проведение итоговой аттестации учащихся.

Физкультурно-оздоровительная работа с учащимися.

Профориентационная работа

 
	Август 

Сентябрь

Сентябрь

1 четверть

1, 4 четверть

В течение года

Апрель-май-июнь

В течение года

В рамках профориентационного элективного курса

 


Совещания при директоре.
	Август 
	Растановка кадров.


	Сентябрь 
	1.Итоги проверки рабочих программ по предметам учителей , руководителей кружков.
2. Охрана труда и техника безопасности в учебно-воспитательном процессе.

3. Журналы 1-9 клаасы

4. Организация горячего питания

5. Контроль за личными делами учащихся

7. Работа методических объединений

8.Вовлечение учащихся в кружковую работу.
 

	Ноябрь 
	Школьные и районные предметные олимпиады.
Итоги 1 четверти.



	Декабрь 
	     1. Подготовка и проведение Новогодних праздников.

Анализ выполнения и уровень усвоения учебных программ за 1 полугодие.



	Январь 
	Охрана труда и техника безопасности в образовательном процессе.
Индивидуальная работа на уроке со слабоуспевающими учениками.



	Февраль 
	Предварительное комплектование.


	Март 
	Итоги успеваемости учащихся за 3 четверть.



	Апрель
	Анализ организации текущего повторения пройденного материала; подготовка к итоговой аттестации.
Работа с детьми «группы риска»



	Май 
	1. Анализ заявлений учителей на повышение или подтверждение квалификационной категории.


Укрепление учебно-материальной базы. Средства образовательного учреждения.

	Содержание работы 
	Сроки 
	Ответственные 

	Обеспечение сохранности имеющегося имущества. Организация текущего ремонта.
	В течение года
	Директор, учитель технологии.

	Пополнение учебных кабинетов дидактическими и раздаточными материалами.
	В течение года 
	Директор школы , учителя предметники

	Пополнение школьной библиотеки учебниками
	Сентябрь 
	Директор

	Оснащение классов доступом в Интернет
	Сентябрь 
	Директор

	Оснащение кабинетов компьютерной техникой. 
	В течение года
	Директор школы

	Оформление тематических стендов
	В течение года
	Учителя-предметники


 Организационно-педагогические мероприятия.
Циклограмма 

Ежедневная :

Понедельник

Линейка-8.30

Планерка, СД, -11.45

Вторник 

Кружковая работа-15.00

Среда 

Кружковая работа- 15.00

Административный день

Четверг 

 Родительские собрания, педсоветы -15.00

Кружковая работа- 15.00

Пятница

День работы детских организаций

Классные часы-14.00

Годовая циклограмма.
	Месяц
	Мероприятия

	Август
	1. Комплектование 1 класса. Запись учащихся в школу.

2. Корректирование годового плана работы.

3. Оформление распорядительной документации к началу нового учебного года.

4. Подготовка стендовой информации для учителей

5. Утверждение графика дежурства  учителей, учащихся, техперсонала.

6. Подготовка к организованному началу учебного года: стендовая информация о проведении первого учебного дня, сбор учащихся, выдача учебников, смотр готовности кабинетов, мастерских, спортзалов к новому учебному году.

7. Подготовка документации для сдачи ОШ-1 и тарификации.

8. Уточнение учебной нагрузки учителей.

9. Составление расписания.

10 .Анализ устройства выпускников

11. Педсовет: « Анализ деятельности за 2012-2013 уч.год , планирование работы школы на 2013-2014 уч.год ».

 

	Сентябрь
	 

2. Организация индивидуального обучения.

3. Формирование банка данных о «трудных детях».

4. Завершение комплектования кружков, секций, факультативов.

6. Утверждение тарификации.

7. Составление расписания первой и второй половины дня.

8. Составление расписания образовательного процесса.

9. Организация в школе горячего питания.

10. Оформление стендовой информации для учителей в учительской.

11. Подготовительная работа и организация заполнения постоянных журналов, журналов индивидуального обучения. Инструктаж педагогов о единых требованиях к работе с документацией.

12. Утверждение рабочих программ, тематического планирования, планов воспитательной работы .

13. Составление графика контрольных, лабораторных, практических работ на 1-ю четверть.

14. Утверждение плана аттестации и повышения квалификации педагогических и административных работников.

15. Формирование школьного родительского комитета.

16. Мониторинг (по плану).

17.  ВШК (по плану).

 

	Октябрь
	1. Мониторинг (по плану).

2. Внутришкольный контроль (по плану)

3. Педсовет « Итоги КО контроля 5 класса, 1 класса.

 Итоги обзорных посещений «Состояние УВП на начало учебного года»

4.  Подготовительная работа к подведению итогов работы школы за четверть

5. Распоряжение о порядке окончания первой четверти, работы школы в каникулы, утверждение каникулярных мероприятий 

	Ноябрь
	1. Внутришкольный контроль (по плану).

2. Заседания шМО
 3. Проведение собеседования с классными руководителями и учителями (по плану).

4. Анализ состояния классной документации по итогам первой четверти.

5. Анализ состояния образовательного процесса по итогам первой четверти.

6. Анализ санитарно-гигиенического режима и техники безопасности в школе.

7. Анализ состояния питания учащихся.

8. Анализ выполнения плана контроля и руководства за первую четверть.

9. Коррекция плана работы на вторую четверть.

 10. Классные собрания по итогам первой четверти.

 

	Декабрь
	1. Внутришкольный контроль (по плану).

2. Мониторинг (по плану).

3. Подготовительная работа к подведению итогов работы школы за полугодие.

4. Распоряжение о порядке окончания первого полугодия, работы школы в зимние каникулы, утверждение каникулярных мероприятий.

5. Педсовет «. Современный урок – основа эффективного и качественного образования».

6 Собеседование с классными руководителями по итогам первого полугодия, руководителями шМО о прохождении программ за первое полугодие.

7. Составление предварительного графика отпусков.

 8. График отпусков.
9.Педсовет «Закон об образовании -изучение и обсуждение»

	Январь
	1. Отчёт руководителей шМО о состоянии методической работы, прохождении программ.

3. Проведение родительских собраний по итогам первого полугодия.

4. Заседания ш МО.

5.  Анализ состояния образовательного процесса по итогам первого полугодия.

6. Анализ состояния классной документации по итогам второй четверти (первое полугодие).

7. Анализ санитарно-гигиенического режима и техники безопасности в школе. Выработка рекомендаций.

8. Анализ состояния питания учащихся.

9. Анализ выполнения плана контроля и руководства за вторую четверть.

10. Коррекция плана работы на третью четверть.

 

	Февраль
	1. Внутришкольный контроль (по плану).

2. Мониторинг (по плану)

 3.Педсовет «Профессиональный стандарт педагога.»

	Март
	1. Мониторинг (по плану).

2. Внутришкольный контроль (по плану).

3. Подготовка пакета документов к итоговой аттестации за 2013-2014 учебный год
 4. Подготовительная работа к подведению итогов работы школы за третью четверть.

5. Распоряжение о порядке окончания третьей четверти, работы школы в каникулы, утверждение каникулярных мероприятий.

6. Составление графика собеседования с классными руководителями по итогам третьей четверти.

7. Собеседование с классными руководителями по итогам третьей четверти, председателями шМО о прохождении программного материала.

8. Анализ состояния образовательного процесса по итогам третьей четверти.

9. Коррекция плана контроля и плана работы на четвертую четверть.



	Апрель
	1. Внутришкольный контроль (по плану).

2. Мониторинг (по плану).

3. Классные собрания по итогам 3-й четверти.

4. Подготовка пакета документов к итоговой аттестации за 2013-2014 учебный год.

5. Оформление стендовой информации по экзаменам для учителей в учительской..

6. Подготовительная работа к подведению итогов работы школы за второе полугодие, год.

 

	Май
	1. Внутришкольный контроль (по плану).

2. Мониторинг (по плану).

3. Подготовительная работа к подведению итогов работы школы за второе полугодие, год.

4. Распоряжение об организованном окончании учебного года.

5. Утверждение графика дежурства администрации, учителей, учащихся, техперсонала во время экзаменационной сессии.

6. Составление перспективного плана аттестации и повышения квалификации педагогических и административных работников на 2014—2015 учебный год.

7. Составление  графика  собеседования с классными руководителями по итогам второго полугодия, года, руководителями шМО по итогам работы за год.

9. Подготовка анализа состояния образовательного  процесса по итогам года.

10. Расстановка кадров на 2014-2015 учебный год. Выявление вакансий.

11. График отпусков.

12. Праздник последнего звонка.

13. Педсоветы по прохождению учебных программ, по допуску учащихся к итоговой аттестации и переводу в следующий класс.

14. Составление плана работы на следующий учебный год.

	Июнь
	1. Организация и проведение выпускных экзаменов.

2. Подготовка проекта документов к приемке школы на готовность к следующему учебному году.
3. Педсовет по результатам учебного года, выпуску обучающихся 9 классов. 

4. Анализ итогов деятельности школы за 2013-2014 учебный год.

5. Подготовка документов к августовскому педсовету.

6. Выпускной вечер.


Распределение классного руководства

1,3 классы – Ушакова Н.И.
2, 4 классы-. Шевцова В.А.
5,6 классы- Гончарова Л.Е.
7,8,9 классы- Пустовалова Т.А.
Руководители школьных  методических объединений

1.Учителей начальных классов- Шевцова В.А.
2.Учителей среднего звена-Заиченко О.В.
4. Классных руководителей- Гончарова Л.Е.
Заведование кабинетами

1.Кабинет биологии, информатики-Ушакова Н.В.
2.Кабинет истории ,обществознания, физики, химии-Коломойцев М.М.
3. Кабинет немецкого языка-Пустовалова Т.А..

 4. Кабинет русского языка и литературы-Гончарова Л.Е.
Распределение общественных поручений

1.Гончарова Л.Е. - председатель профкома

Работа со школьной документацией

	1.
	Проверка журналов


	Сентябрь, ноябрь,январь, март,май

	2
	Проверка личных дел учащихся


	Сентябрь, январь,май

	3
	Проверка личных дел учителей


	Октябрь

	4
	Проверка дневников учащихся


	1 раз в четверть

	5
	Проверка тетрадей


	1 раз в четверть

	6
	Проверка состояния учебников, школьной мебели


	1 раз в четверть

	7
	Проверка библиотеки


	Январь, июнь

	8


	Инвентаризация
	Январь-февраль

	9
	Проверка санитарных книжек


	Сентябрь, январь


